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Obecná ustanovení   

Na základě ustanovení § 30 zák. č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném  

a jiném vzdělávání v platném znění a vyhl. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání v platném znění vydávám 

vnitřní řád školní družiny, který je platný pro všechny přihlášené účastníky. 

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí a jejich zákonných zástupců ve školní družině a podrobnosti 

o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky 

Práva a povinnosti účastníků činnosti školní družiny (dále jen „žáků“), jejich zákonných zástupců  

a pedagogických pracovníků jsou dána školským zákonem.  

Práva žáků  

➢ Na účast na výchovných, vzdělávacích, zájmových akcích zajišťovaných školní družinou (dále jen ŠD).  

➢ Na svobodu myšlení, projevu, shromažďování, náboženství, na odpočinek a dodržování základních 

psychohygienických podmínek.  

➢ Na odpočinek, na hru a oddechové činnosti odpovídající jejich věku, jakož i na svobodnou účast  

v řízených zájmových činnostech.  

➢ Na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví, na život a práci ve zdravém životním prostředí.  

➢ Na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, proti zásahům do soukromého života  

a poškozování pověsti a cti.  

➢ Rozvíjet své zájmy, schopnosti a nadání v zájmových kroužcích školní družiny.  

➢ Vyjadřovat se vhodnou formou ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich 

výchovy a vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jejich věku 

a stupni vývoje.  

➢ Požádat vychovatelku ŠD o pomoc při řešení problému, sdělit svůj názor vychovatelce ŠD, vedoucí 

vychovatelce ŠD nebo řediteli školy.  

➢ Být seznámeni se všemi pravidly se vztahem k jejich pobytu a činnosti v ŠD.  

Povinnosti žáků:  

➢ Chovat se i ve školní družině a při všech činnostech ŠD v souladu s vnitřním řádem ŠD.  

➢ Dodržovat všechny zásady slušného chování k vychovatelkám a ke spolužákům.  



➢ Dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví  

a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni. 

➢ Plnit pokyny pedagogických pracovníků školy vydané v souladu s právními předpisy  

a vnitřním řádem školní družiny, dbát pokynů provozních pracovníků, chovat se tak, aby neohrozili 

zdraví svoje ani jiných osob.  

➢ Své chování a jednání ve školní družině a na akcích pořádaných ŠD usměrňovat tak,  

aby nesnižovali důstojnost svou, svých spolužáků, zaměstnanců školy a dalších lidí, se kterými přijdou 

do styku.  

➢ Při zjištění ztráty či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce školní 

družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo.  

➢ Chodit do školní družiny podle vyplněné přihlášky a účastnit se činností organizovaných školní 

družinou.  

➢ Zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory školní družiny  

v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením.  

➢ Nenosit do školní družiny předměty, které nesouvisí s činností ŠD a mohly by ohrozit zdraví  

a bezpečnost žáka nebo jiných osob.  

➢ Nepořizovat video a audio nahrávky, fotografie bez výslovného svolení nahrávané nebo 

fotografované osoby.  

➢ Každé opuštění prostoru ŠD hlásit vychovatelce ŠD.  

Práva zákonných zástupců  

➢ Přihlásit své dítě do ŠD předáním vyplněné a podepsané přihlášky vychovatelce.  

➢ Odhlásit své dítě ze ŠD, a to i v průběhu školního roku (vždy jen ke konci měsíce) vyplněním odhlášky 

a předáním vedoucí vychovatelce.  

➢ Být informováni o činnosti ŠD, zejména o nabídce a časech nabízených kroužků, obracet  

se na vychovatelky se svými náměty, podněty případně stížnostmi. 

➢ Být vychovatelkou informováni o činnosti žáka a o jeho chování v době pobytu v ŠD. 

➢ V případě nespokojenosti se obrátit na vedoucí vychovatelku nebo na ředitele školy.  

➢ Na informace podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

➢ Na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v záležitostech 

týkajících se vzdělávání podle školského zákona,  

➢ u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami mají právo na vzdělávání, jehož obsah, formy a metody 

odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření nezbytných podmínek, které toto 

vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc školy a školského poradenského zařízení, 

➢ vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí vzdělávání žáka 

Povinnosti zákonných zástupců  

➢ Zajistit řádné docházení do ŠD v čase stanoveném na přihlášce.  

➢ Omluvit žáka ze ŠD, pokud byl na dopoledním vyučování a do ŠD nejde. 

➢ Informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích žáka nebo jiných 

závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na jeho zapojení do činnosti družiny.  

➢ Oznamovat neprodleně údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání a výchovy nebo 

bezpečnost žáka, a změny v těchto údajích.  

➢ Respektovat ustanovení školního řádu a vnitřního řádu školní družiny a pokyny vychovatelek vydané 

v souladu s právními předpisy, školním řádem a vnitřním řádem školní družiny.  



➢ Seznámit se s vnitřním řádem ŠD, což stvrdí svým podpisem na písemné přihlášce.  

➢ Písemně požádat o návrat žáka do družiny při akcích konaných školou.  

2. Provoz a vnitřní režim školní družiny  

Přihlašování a odhlašování 

Ředitel stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 

Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto: 

➢ přijetí účastníka k činnosti družiny ve formě pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činnosti, 

táborové činnosti a další podobné činností spojenou s pobytem mimo školu se rozhoduje na základě 

písemné přihlášky. Součástí přihlášky k pravidelné výchovné, vzdělávací a zájmové činností 

je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka 

z družiny. 

➢ Úplata je splatná předem, platí se zpravidla ve dvou splátkách – za období září až prosinec a leden až 

červen. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Výši poplatku za poskytované služby 

stanovuje zřizovatel školy. Měsíční poplatek za docházku do ŠD činí 300 Kč pro letošní školní rok. 

Částka 1 200 Kč za období září–prosinec by měla být uhrazena do konce září, částka 1 800 Kč za období 

leden–červen by měla být uhrazena do konce února.  

➢ O přijetí žáka do školní družiny rozhoduje ředitel školy podle předem stanovených kritérií.  

 

Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže 

➢ účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem dávky státní sociální pomoci, jejíž součástí je 

složka na živobytí, nebo členem domácnosti tohoto příjemce podle zákona o dávce státní sociální 

pomoci 

➢ účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních 

službách, nebo 

➢ účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona 

o sociálně-právní ochraně dětí 

a tuto skutečnost prokáže řediteli. 

 

Ředitel může účastníkovi družiny snížit výši úplaty nebo ho od úplaty osvobodit, jestliže je členem 

domácnosti, které se poskytuje dávka státní sociální pomoci, jejíž součástí je bonus na dítě. 

Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata  

se účastníkovi poměrně sníží. 

 

Ředitel informuje vhodným způsobem zákonné zástupce o výši úplaty. 

 

3. Organizace činnost školní družiny  

➢ Oddělení ŠD zřízené pro žáky dle § 16 odst. 9 se naplňuje nejvýše do počtu 16 žáků (výjimka schválena 

zřizovatelem) v souladu s vyhláškou 74/2005 sb. v platném znění. Oddělení pro žáky z běžných tříd 

nejvýše do počtu 30 účastníků.  

➢ Školní družina je rozdělena na 3 oddělení, z toho jsou 2 oddělení jsou zřízena pro žáky dle §16 odst. 9 

škol. zákona, činnost školní družiny se řídí školním vzdělávacím programem ŠD. 



➢ Školní družina vykonává činnost ve dnech školního vyučování a o školních prázdninách. Po projednání 

se zřizovatelem může ředitel přerušit činnost družiny v době školních prázdnin. 

➢ Družina poskytuje zájmové vzdělávání žákům prvního stupně školy, organizuje zájmové vzdělávání 

především pro účastníky přihlášené k pravidelné denní docházce, umožňuje účastníkům odpočinkové 

činnosti a aktivity související s vyučováním.  

➢ Školní družina je v provozu od 6.30 – 16.00 hodin, ranní družina od 6.30 hodin do 7.40 hodin  

a odpolední od 11.40 do 16.00 hodin.  

➢ Ranní příchod do ŠD je možný nejpozději do 7.20 hodin.  

➢ Žáky si vychovatelky přebírají od učitelů po skončení vyučování.  

➢ Do školní družiny zákonní zástupci přihlašují děti písemnou přihláškou.  

➢ Školní družina využívá ke své činnosti tyto prostory: kmenové třídy a prostory v nich určené pro ŠD, 

herna v podkroví, umývárny a WC v 1. a 2. patře, šatny příslušných tříd, školní jídelnu. Při pobytu venku 

využívá školní družina tyto prostory: školní hřiště, dětské hřiště v okolí školy.  

➢ Při pobytu venku nesmí přesáhnout počet účastníků 25 na jednoho pedagogického pracovníka, 

v případě oddělení zřízených pro žáky dle §16 odst. 9 škol. zákona nesmí přesáhnout počet účastníků 

16 na jednoho pedagogického pracovníka (výjimka schválena zřizovatelem). 

➢ Děti odcházejí z družiny domů na základě času a způsobu odchodu uvedeného na přihlášce nebo 

písemné žádance zákonných zástupců.  

➢ Veškeré připomínky k práci školní družiny vyřizuje vedoucí vychovatelka nebo zástupkyně ředitele 

případně ředitel školy.  

➢ Vychovatelka zodpovídá za bezpečnost a ochranu zdraví dětí, proto je nezbytné informovat ji  

o zdravotním stavu dítěte. Za žáka, který se účastnil výuky a bez omluvy rodičů se do ŠD nedostavil, 

vychovatelka nezodpovídá.  

➢ Denně je vedena docházka s přehledem přítomných žáků a čas jejich odchodu.  

➢ Vychovatelka vede žáky k dodržování hygieny před jídlem, zajistí ukázněný nástup a odchod celého 

oddělení do jídelny i při odchodu z jídelny, vede žáky ke kultuře stolování a pomáhá  

s utužováním správných stravovacích návyků žáků.  

➢ V případě nevyzvednutí dítěte do skončení provozní doby ŠD je žák považován za „dítě vyžadující 

okamžitou pomoc“. Vychovatelka ihned kontaktuje rodiče a vedení školy. V případě nedostupnosti 

zákonných zástupců vedení školy kontaktuje Policii ČR a sociální pracovnici města MB.  

 

4. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy 

a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

➢ Při každém svém počínání je žák povinen chránit si své zdraví a zdraví svých spolužáků.  

➢ Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči a zařízením ve školní družině.  

➢ Do školní družiny je zakázáno nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz nebo ohrožovat 

mravní výchovu, není vhodné nosit do školní družiny cenné předměty nebo větší množství peněz.  

➢ Mobilní telefon může mít žák během pobytu ve školní družině zapnutý, pokud jeho používání 

nevyrušuje ostatní žáky ve školní družině nebo pokud není vychovatelem stanoveno jinak. ŠD však 

neručí za mobilní telefony, přinesené hračky a jiné cenné věci.  

➢ Při přecházení žáků ŠD mimo budovu školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny 

vychovatelky.  

➢ Případný úraz či nevolnost, nehodu či ztrátu předmětu hlásí žák ihned vychovatelce ŠD.  



➢ Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet  

k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro 

předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti  

a ochrany zdraví. 

➢ Pedagogičtí zaměstnanci dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci  

a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo 

jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat  

o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. 

Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů 

vedení školy a rodiče postiženého žáka. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, 

zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně 

vyplní předepsané formuláře.        

➢ Při zjištěných projevech rizikového chování žáků školní družina postupuje v souladu s pokyny  

a metodickými doporučeními MŠMT vydané k primární prevenci rizikového chování. 

5. Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany žáků  

➢ Žák má právo využívat zařízení školní družiny a je povinen se při tom řídit pokyny vychovatelek.  

➢ Žák je povinen zacházet se zařízením ve školní družině šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory 

školního družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením.  

➢ Žákem svévolně nebo z nedbalosti poškozený majetek školní družiny bude vyžadována odpovídající 

náhrada.  

6. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků  

➢ Pedagogičtí pracovníci ve školní družině zajišťují, aby žáci a jejich zákonní zástupci byli průběžně  

a včas informováni o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka. 

➢ Dle § 31 odst. 2 školského zákona – „Ředitel školy nebo školského zařízení může v případě závažného 

zaviněného porušení povinností stanovených tímto zákonem nebo školním nebo vnitřním řádem 

rozhodnout o podmíněném vyloučení nebo o vyloučení žáka nebo studenta ze školy nebo školského 

zařízení. V případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností stanovených tímto zákonem 

ředitel vyloučí žáka nebo studenta ze školy nebo školského zařízení“.  

S vnitřním řádem ŠD jsou rodiče i žáci prokazatelně seznámeni na začátku docházky do ŠD  

a svým podpisem souhlasí s jeho dodržováním. 


